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QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh vé hoat dong tw van hoc tip, ngoai khoa
thi dua va cic dich vu hd trg cho sinh vién hé dai hoc chinh quy

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

Can ctr Quyét dinh s6 456/QD-BTNMT, ngay 08 thang 02 nam 2018 cua
Bo trudng Bo Tai nguyén va Moi truong vé viée ban hanh quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cu t chirc cia Truong Pai hoc Tai nguyén va Mai
truong Ha Noi;

Can cir Van ban hop nhat s6 17/VBHN-BGDDT, ngay 15 thang 05 nam
2014 kém theo Quyét dinh so 43/2007/Qb-BGDDT, ngay 15/8/2007 cua B
truong B Giao duc va Dao tao vé viéc ban hanh quy ché dao tao dai hoc cao dang
hé chinh quy theo h¢ thong tin chi;

Can cir Thong tu s6 16/2015/TT-BGDDT, ngay 12/8/2015 cua B Truong
B0 Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh “Quy ché danh gia két qua rén luyén
cua nguoi hoc dugc dao tao trinh do Dai hoc hé chinh quy™;

Xét dé nghi cua Truong phong Cong tac sinh vién,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét din}_} nay Quy dinh vé hoat dong tu van
hoc tap, ngoai khoa, thi dua va cac dich vu ho trg cho sinh vién hé dai hoc chinh
quy (¢6 Quy dinh kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc k'é tir ngay ky. Trudng céc don vi truc thude
truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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BO TAINGUYEN VA MOI TRUGNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG PAI HQC L20R Poc lap - Tw do - Hanh phic
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

QUY DINH VE HOAT PONG TU VAN HQC TAP, NGOAI KHOA, THI DUA,
CAC DICH VU HO TRQ CHO SINH VIEN HE PAI HQC CHINH QUY
(Pinh kém Quyét dinh s6486/0P-TDHHN, ngale thangldnam 2048

cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Néi)

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Vin bép nay quy dinh vé hoat dong tu van hoc tap, ngoai khoa, thi dua va
cac dich vu ho trg cho sinh vién hé dai hoc chinh quy; khong ap dung cac hé dao
tao khac (lién thong, vira lam vira hoc, sau dai hoc) trong pham vi Trudng Dai hoc
Tai nguyén va Méi truong Ha Noi (sau day goi tat 1a Truong).

Diéu 2. Muc dich

Vian ban nay nham quy dinh muc dich, ndi dung, céch thirc té chirc déi voi

hoat dong tur van hoc tap, ngoai khéa, thi dua va cac dich vu hd tro cho sinh vién | NaUY

hé dai hoc chinh quy; gitp sinh vién cai thién viéc hoc tap; gép phan nang cao
chat lugng va hiéu qua hoat dong dao tao va quan ly sinh vién tai Truong.

Piéu 3. Yéu cau

Hoat dong tu van hoc tap, ngoai khoa, thi dua va cac dich vu hd tro cho
sinh vién phai dam bao tinh khoa hoc, trung thuc, kip thoi, thuong xuyén va lién
tuc. Két qua hoat dong tu van hoc tap, ngoai khda, thi dua va céc dich vu ho trg
cho sinh vién dugc phan tich, sir dung trong cong tac tham muu va quan ly sinh
vién tai Truong.

Piéu 4. Vi tri, vai tro

Hoat dong tu van hoc tap, ngoai khoa, thi dua va cac dich vu hd tro sinh
vién hé dai hoc 1a mdt hoat dong quan trong cua Truong; la trach nhiém cua
Truong doi vai sinh vién, gia dinh sinh vién va xa hoi.

CHUONG 2. NOI DUNG VA QUY TRINH GIAM SAT

Piéu 5. Nji dung

Hoat dong tu van hoc tap, ngoai khoa, thi dua va cac dich vu hd trg cho
sinh vién hé dai hoc chinh quy bao gom nhimg ndi dung sau day:

5.1. T6 chirc hoat dong tu van hoc tap;

5.2. T chirc hoat dong ngoai khéa va thi dua;

5.3. T6 chirc céc dich vu hd tro sinh vién.



5.4. Phan tich, tong hop két qua hoat dong tu véan hoc tap, ngoai khoa, thi
dua va cac dich vu ho trg cho sinh vién.

5.5. Xir ly sau giam sat hoat dong tu van hoc tap, ngoai khoa, thi dua va cac
dich vu ho trg khac sinh vién hé dai hoc chinh quy.

Piéu 6. Quy trinh t6 chirc thwe hién hoat dong tw van hoc tip cho sinh
vién

Viée td chire thuc hién hoat dong tu van hoc tap cho sinh vién hé dai hoc
chinh quy theo céc budc sau day:

6.1. Buoc 1: Xay dung ké hoach hoat dong tw van hoc tip cho ci nam
hoc va moi hoc ky

Pé thuc hién budc nay, can trién khai cac ndi dung sau:

Thu thap nhu cau duoc tu van hoc tap tir sinh vién, xac dinh nhirng ndi dung
sinh vién can va khong can tu van.

Cap nhat thoi khoa biéu, lich hoc tap, lich thi va cac ké hoach khéc lién
quan dén hoat dong hoc tap cua cua sinh vién;

Xay dung ké hoach tu van hoc tap cu thé cho timg khéa hoc, 16p hoc, nganh
hoc; trinh Hiéu truong phé duyét.

Can cha y da dang hoa céac hinh thue t6 chirc hoat dong tu van hoc tap cho
sinh vién.

6.2. Bude 2: Trién khai thue hién ké hoach tw vin hoc tip cho sinh vién

Pé thuc hién budc nay, can trién khai cac ndi dung sau:

Phd bién ké hoach té chtrc hoat dong tu van hoc tap cho ca nam hoc va moi
hoc ky dén tat ca cac don vi ca nhan lién quan, bao gom Phong Dao tao, cac khoa,

bo mén, cac ¢b van hoc tap, cac chi nhiém 16p, cac t6 chirc doan thé, timg sinh
vién.

Thuc hién hoat dong tu van hoc tap cho timg sinh vién, khoa hoc, nganh
hoc trong pham vi toan trudng. Cur b phén truc tiép va gian tiép theo ddi hoat
dong tu van hoc tap, tong hop va thong ké theo biéu mau dugc phé duyét.

6.3. Buéc 3: Tong két va thuwe hién ché d bdo cdo Hiéu truéng

Pé thuc hién budc nay, can trién khai cac ndi dung sau:

Tiép nhan phan hdi cua sinh vién vé viéc td chirc hoat dong tu vén hoc tap
cho sinh vién;

Lap bao bao tong hop veé két qua t chirc hoat dong tu van hoc tap cho sinh
vién theo biéu mau dugc phé duyét va luu trit trong co s& dir liéu.

Tong két t6 chirc hoat dong tu van hoc tap, phan tich nhitmg thanh cong va
han ché; xac dinh nguyén nhén cua nhimg thanh céng va han che; dé xuat nhitng
giai phap nham nang cao hiéu qua hoat dong tur van hoc tap cho sinh vién.



Thong bao két qua thuc hién hoat dong tu véan hoc tap cho sinh vién dén
cac don vi va ca nhén lién quan (co van hoc tap va chu nhiém 16p).

Piéu 7. Quy trinh té chirc thyc hién hoat dong ngoai khéa, thi dua ciia
sinh vién.

Viéc td chire thuc hién hoat dong ngoai khoa, thi dua cho sinh vién hé dai
hoc chinh quy theo céac budc sau day:

7.1. Buée 1: Xady dung ké hoach to chirc hoat dong thi dua cua sinh vién

Dé thuc hién budc nay, can trién khai cac ndi dung sau:

Xac dinh céc chu diém, phong trao ngoai khéa, thi dua theo tirng nam hoc,
hoc ky va tinh dén déc thu linh vuc nghé nghiép ma sinh vién theo hoc;

Xay dung ké hoach ngoai khoa, thi dua véi cac ndi dung cu thé, bao gém:
Muc dich, yéu cau, ndi dung, hinh thirc, diéu kién, co s& vat chat dam bao...;

Trinh Hiéu truong phé duyét ké hoach ngoai khoa, thi dua cua toan truong,
tung nganh hoc, khoéa hoc;

Thong bao, pho bién dén cac don vi, to chirc doan thé va cac c nhan lién
quan (cd van hoc tap, chu nhiém lép va tirng sinh vién).

7.2. Bwéc 2: Té chirc thuce hign ké hoach t6 chirc hoat dpng ngoai khéa,
thi dua cua sinh vién

Pé thuc hién budc nay, can trién khai céc ndi dung sau:

Chuan bj céc diéu kién dam bao va thuén loi cho viéc thuc hién hoat dong
ngoai khéa, thi dua cia sinh vién, bao gom: nhan luc, tién luc, vat luc, thoi gian
va céc diéu kién can thiét khac.

Phét dong phong trio thi dua véi nhiéu hinh thirc khac nhau: mit tinh, ky
cam két, gin phong trio thi dua véi cac ndi dung hoat dong khac.

Té chirc, trién khai cac hoat dong ngoai khéa va phong trao thi dua ding
theo ké hoach duoc phé duyét; thuong xuyén kiém tra, danh gié kip thoi.

Ctr don vi, ¢4 nhan theo ddi cac hoat dong ngoai khoa va phong trao thi
dua; phat huy cao do tinh than, trach nhiém va khoi day tinh thén tap thé, y thirc
cua sinh vién trong sudt qué trinh t6 chirc cac hoat dong va phong trao thi dua.

7.3. Buwde 3: Tong két va thuc hién ché dp bdo cdo Hiéu truong

Pé thuc hién bude nay, can trién khai cac noi dung sau:

Tiép nhan phan hdi cua sinh vién vé viéc té chirc cac hoat dong ngoai khoa
va phong trao thi dua; lang nghe, phan tich cac phan hoi do.

Lap béo bao tong hop vé két qua td chirc cac hoat dong ngoai khoa va phong
trao thi dua theo biéu mau duogc phé duyét.
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Téng két té chirc cac hoat dong ngoai khéa va phong trao thi dua cua sinh
vién, phén tich nhiing thanh c6ng va han ché; xac dinh nguyén nhan cua nhiing
thanh cong va han ché; dé xuat nhing giai phéap nham néng cao hiéu qua céac hoat
dong va phong trao thi dua cho sinh vién.

Théng bao két qua thuc hién hoat dong ngoai khoa va phong trao thi dua
clia sinh vién dén cac don vi va ca nhén lién quan (¢ van hoc tip va chi nhiém
1op).

Té chic khen thudng cac don vi, t6 chirc doan thé va sinh vién trong cac
cac hoat dong ngoai khoa va phong trao thi dua.

Gin két cac hoat dong ngoai khoa va phong trao thi dua véi tat ca cac hoat
dong khéc trong Truong, tao nén chudi cac hoat dong lién quan va b6 ich cho sinh
vién.

Diéu 8. Quy trinh thwe hién cac dich vu hd trg cho sinh vién.

Viée t6 chire thuc hién dich vu ho trg cho sinh vién hé dai hoc chinh quy
theo cac budc sau day:

8.1. Buéc 1: Xay dung ké hoach 16 chire cdc dich vu hé tro sinh vién

Pé thuc hién budc nay, can trién khai cac noi dung sau:

Tiép nhan nhu cau hé tro cla timg sinh vién, timg 16p hoc, timg khoéa hoc
va toan bo sinh vién trong Trudng. ¢6 thé tiép nhan nhu cau dé mét cach truc tiép
(tir chinh sinh vién) hodc gian tiép qua c6 van hoc tap, chu nhiém 16p, 16p hoc,
chi doan va cac kénh khac.

Panh gia va xac dinh céac nhu cau hd tro ting sinh vién; xac dinh thur bac
uu tién déi véi cac nhu cau do, gia ca thuc hién cac dich vu hd tro. Cu thé bao
g6m cac dich vu hd tro sau: Ho tro tai chinh, xac nhén vay von, xac nhén lam thé
sinh vién, thé di xe buyt, noi 0, gui xe, an uéng, giai tri, an ninh va cac dich vu
khac.

Lap ké hoach t6 chirc cac dich vu hd trg cho sinh vién, bao goém nhing van
dé co ban sau: Muc dich, yéu cau, ndi dung, cach thire, cac diéu kién dam bao,
kiém tra, danh gia viéc t6 chitc cac dich vu hd trg cho sinh vién va cac véan dé lién
quan khac.

Trinh Hiéu truong phé duyét ké hoach t6 chure cac dich vu hd trg cho sinh
vién va thong bao dén cac don vi, t6 chirc doan thé va céac ca nhan lién quan (06
van hoc tap, cht nhiém 16p, timg sinh vién va dic biét can thong bao dén gia dinh
hodc nguoi giam hd déi voi nhimg dich vu can ¢ su bao lanh va lién quan dén
trach nhiém phap ly).

8.2. Buéc 2: Té chirc thwc hién ké hoach 16 chire cdc dich vu hé tro cho
sinh vién

Deé thuc hién budc nay, can trién khai cac ngi dung sau:



Chuan bi cac diéu kién dam bao va thuan lgi cho viéc thuc hién cac dich vu
ho trg sinh vién, bao gom: nhan luc, tién luc, vat luc, thoi gian va cac diéu kién
can thiét khac.

T chire, trién khai cac hoat dong dich vu ho trg sinh vién ding theo ké
hoach duogc phé duyét (dic biét 1a biéu gia dbi voi nhitng dich vu khéng mién
phi); thuong xuyén kiém tra, danh gia, uén nén, diéu chinh kip th&i khi cé su phan
hoi tiéu cuc cta sinh vién vé viéc thuc hién cac dich vu hd tro.

Giao mot don vi doc 1ap thuong xuyén kiém tra, giam sat thuc hién céc hoat
dong dich vu hd trg sinh vién; kip thoi phan anh va bdo cdo khi ¢6 nhimg phan
hoi khong tich cue.

8.3. Buwée 3: Tong két va thuwe hién ché dé bdo cdo Hiéu truong

Pé thuc hién budce nay, can trién khai cac ni dung sau:

Giao don vi chu tri 1ap bao cdo vé két qua thuc hién céc hoat dong dich vu
ho tro sinh vién ngay sau khi két thuc cac hoat dong do.

Phén tich va danh gia nhimg thanh cong va han ché trong viéc thuc hién
cac hoat dong dich vu hd trg sinh vién; xac dinh cac nguyén nhan chu quan va
khach quan dan dén nhimng thanh cong va han ché; dé xuat céc giai phap nang cao
chét lugng va hiéu qua thuc hién céc hoat dong dich vu ho trg sinh vién.

Can cong khai, minh bach nhig ndi dung cu thé ciia cac cac hoat dong
dich vu hd trg sinh vién, xac dinh rd nhimg dich vu hé trg mién phi va dich vu hd
troc co phi (kém theo bi€u gid). Huy dong cac don vi, ca nhan va sinh vién cung
tham gia gidm st viéc thuc hién céc cac hoat dong dich vu ho trg sinh vién.

CHUONG 3. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Trach nhiém ciia cic don vi true thude truong

1. Phong Cong tac sinh vién 1a don vi chu tri, dau méi thuc hién cac ndi
dung cong viéc sau:

- Hoat dng tur van hoc tap;

- Cac hoat dong ngoai khoa va phong trao thi dua;

- Mt sb dich vu hd tro sinh vién: HO tro tai chinh, xac nhan vay von, xac
nhéan lam thé sinh vién, thé di xe buyt va cac dich vu khéc theo churc nang, nhiém
vu va quyen han dugc phé duyét.

2. Trung tAm Dich vy truong hoc 1a don vi chu tri, dau moi thuc hién cac
dich vu hd trg sau: noi &, gui xe, an udng, giai tri, an ninh va cic dich vu khac
theo chirc ning, nhiém vu va quyén han dugc phé duyét.




3. Cac don vi truc thudc Trudng, can cir chirc nang, nhiém vu va quyén han
duoc phé duyét, chu dong phoi hop vdi Phong Cong tac sinh vién va Trung tam
Dich vu truong hoc trong viéc thuc hién nhiém vu nay.

Piéu 10. Quy dinh vé hoat dong tu van hoc tap, ngoai khoa, thi dua va céc
dich vu hd tro cho sinh vién hé dai hoc chinh quy ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 11. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 su bat hop ly hodc c6 nhimg cai
tién nhiam nang cao chat luong hoat dong tu van hoc tap, ngoai khoa, thi dua va
cac dich vu hd trg cho sinh vién hé dai hoc chinh quy thi bdo cdo Hiéu trudng
xem xét, bo sung, thay dai.
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